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RESOLUCAO SEDUC N° 67, DE 17 DE JUNHO DE 2026

Dispée sobre o fluxo procedimental para solicitacdo e expedicdo de Certiddo de Tempo de
Contribuicdo - CTC e de Certiddo de Tempo de Servi¢co - CTS, no dmbito da Secretaria da Educa¢do

O Secretario da Educacao, mediante representacdo da Diretoria de Pessoas - DIPES, da Subsecretaria
de Gestdo Corporativa - SUCOR, desta Secretaria da Educacdo do Estado de Sao Paulo - SEDUC, no
uso de suas atribuicBes legais, resolve:

Artigo 1° - Esta Resolucdo dispde sobre o fluxo procedimental para solicitacdo e expedicdo da
Certiddo de Tempo de Contribuicdao - CTC e da Certidao de Tempo de Servico - CTS para ex-
servidores no ambito da Secretaria da Educacdo do Estado de Sdo Paulo - SEDUC, conforme previsto
na Lei n®9.717/1998, no § 9°, do artigo 201, da Constituicao Federal - CF e nas normas expedidas pela
Sao Paulo Previdéncia - SPPREV, em especial na Portaria SPPREV n° 102/2014.

§ 1°- O disposto no “caput” aplica-se aos ex-servidores:
1 - do Quadro do Magistério - QM;

2 - do Quadro de Apoio Escolar - QAE; e

3 - do Quadro da Secretaria da Educag¢ao - QSE.

§ 2° - Os pedidos de CTC e CTS compreendem a solicitacdo inicial, a revisdao, a substituicao e o
cancelamento da certidao.

§ 3°- O requerimento devera ser apresentado:

1 - a unidade setorial de recursos humanos, quando se tratar de servidor vinculado aos 6rgdos
setoriais da SEDUC; e

2 - ao ultimo o6rgao de classificacdo, quando se tratar de ex-servidor de unidade escolar ou Unidade
Regional de Ensino - URE.

§ 4° - Os procedimentos referentes as solicitacdes dirigidas a unidade setorial de recursos humanos
serdo definidos em Instrugdo especifica.

Artigo 2° - Para fins do disposto nesta Resolucao, consideram-se:
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| - Certiddo de Tempo de Contribuicao - CTC: documento oficial que certifica o tempo de contribui¢do
previdenciaria do ex-servidor, destinado a contagem reciproca entre regimes previdenciarios,
permitindo a averbacdo desse tempo junto ao Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS ou a
Regimes Proprios de Previdéncia Social - RPPS de outros entes federativos, para fins de concessao de
aposentadoria; e

Il - Certidao de Tempo de Servico - CTS: documento oficial que certifica o tempo de efetivo exercicio e
de servico no ambito da Administra¢do Publica do Estado de Sdo Paulo, destinado a:

a) averbacdo para fins de concessao de vantagens funcionais, conforme legisla¢cdao especifica de cada
esfera, seja municipal, federal ou de outros estados; e

b) aposentadoria no ambito do Estado de Sdo Paulo.

Artigo 3° - O Coordenador da Coordenadoria de Gestdo Funcional - COGEF, da Diretoria de Pessoas -
DIPES, da Subsecretaria de Gestdao Corporativa - SUCOR, desta Pasta, expedira Instrucdo de natureza
procedimental contendo:

| - os enderecos eletrénicos para protocolo;

Il - os prazos aplicaveis;

[l - as formas de acesso;

IV - as demais orientagdes necessarias ao cumprimento desta Resolucao; e

V - os mecanismos de registro, controle e identificacdo dos pedidos, inclusive por nimero de
protocolo ou identificador eletrénico.

Artigo 4° - Compete ao interessado o preenchimento do requerimento eletrénico e a apresentacao
dos documentos pessoais necessarios, mantendo seus enderecos eletrdnicos atualizados.

Artigo 5° - Compete ao 6rgdo subsetorial de Ultima classificacdo do ex-servidor:
| - analisar e processar o pedido;

Il - emitir a CTS; e

[ll - expedir e encaminhar a CTC a SPPREV, para homologacao.

Paragrafo Unico - E vedada a emissdo de CTC para servidores ativos, exceto nos casos de tempo
concomitante, na forma da legislacao vigente.

Artigo 6° - Verificada a auséncia de documentos ou a inconsisténcia de informa¢des necessarias a
emissao da certiddo, o interessado sera notificado para regulariza¢cdo, no prazo de, no minimo, 10
dias e, no maximo, 30 dias.

Paragrafo unico - A notificacao sera realizada:

| - prioritariamente, por meio do endereco eletronico informado no requerimento; e
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Il - na auséncia de manifestacdo do interessado no prazo estipulado, por meio de publicacdo no
Diario Oficial do Estado de Sdao Paulo - DOE/SP, a cargo da unidade subsetorial ou setorial
responsavel.

Artigo 7° - Para a apresentacao de documentos complementares ou esclarecimentos, aplica-se o
prazo previsto no artigo 6° desta Resolucdo, admitida prorrogacdo por igual prazo ao concedido,
mediante requerimento justificado do interessado.

Artigo 8° - O pedido sera indeferido, mediante decisao fundamentada, observado o disposto no artigo
9° desta Resolucdo, nas seguintes hipdteses:

| - ndo preenchimento dos requisitos legais e regulamentares;
Il - inconsisténcia de informacdes ndo sanada; ou
lll - ndo atendimento das exigéncias no prazo estabelecido.

Artigo 9° - Nas hipéteses do artigo 8° desta Resolucdo, o pedido sera indeferido mediante decisdo
fundamentada emitida pelo dirigente do 6rgao subsetorial, ou do 6rgao setorial, se for o caso.

§ 1° - Do indeferimento cabera pedido de reconsideracao no prazo de sete dias, dirigido a autoridade
que proferiu a decisao.

§ 2° - O indeferimento citado no “caput” deste artigo ndo impede a formulacdo de novo
requerimento, qual, todavia, ndo sera apreciado se ndo apresentada a documentacdo ou sanado o
vicio que deu ensejo ao indeferimento anterior.

Artigo 10 - Os pedidos protocolados anteriormente a data de publicagdo desta Resolucao que
demandem complementacdo serdo objeto de notificagdo pela unidade subsetorial responsavel pela
analise, sem a necessidade de reabertura de protocolo.

Paragrafo unico - A notificacao de que trata o “caput” sera realizada:
| - prioritariamente por meio de correio eletrénico; e
Il - subsidiariamente por publicagdo no DOE/SP.

Artigo 11 - O acompanhamento do tramite podera ser realizado pelo interessado por meio do correio
eletrénico utilizado para a solicitagdo.

Artigo 12 - Compete ao Coordenador da Coordenadoria de Gestdo Funcional - COGEF, da DIPES, da
SUCOR, desta Pasta:

| - expedir instru¢des em conformidade com a Legislagdo Previdenciaria, sempre que necessario; e

[l - dirimir ddvidas e resolver os casos omissos ndo previstos nesta Resolucdo, observada a legislagao
pertinente.

Artigo 13 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua pu
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