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INSTRUCAO NORMATIVA SGP N° 11, DE 29 DE ABRIL DE
2026

Instru¢do Normativa SGP N° 11, de 29 de abril de 2026.

Estabelece o0s procedimentos para a andlise de pedidos de
dispensa de reposicao de valores relativos a pagamentos indevidos
decorrentes de erro da Administracdo e da outras providéncias.

A Subsecretaria de Gestdo de Pessoas, na qualidade de Orgdo Central do Sistema de
Administracdo de Pessoal, e considerando o disposto no inciso | do artigo 7° do Decreto n°
70.435, de 10 de margo de 2026, bem como as orienta¢des juridicas constantes de Parecer
Referencial emitido pelo Nucleo de Direito de Pessoal da Procuradoria Geral do Estado -
PGE, expede a presente instrucdo:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Instru¢do Normativa estabelece os procedimentos para a analise de pedidos
de dispensa de reposicao de valores relativos a pagamentos indevidos decorrentes de erro
da Administracdo.

Art. 2° - Compete aos Secretarios de Estado, ao Procurador Geral do Estado, ao
Controlador Geral do Estado e aos dirigentes maximos das Autarquias decidir, no ambito
de suas respectivas competéncias, os pedidos de dispensa de reposicdo de valores
relativos a pagamentos indevidos, formulados por seus respectivos servidores, quando
decorrentes de erro da Administracao.

§ 1° - O disposto no caput ndao se aplica aos pedidos de dispensa de reposi¢do de
vantagens recebidas de boa-fé e consideradas indevidas em razao de alteragao de critério
juridico, a que se refere o inciso XXV do artigo 23 do Decreto n° 52.833, de 24 de marco de
2008, nos casos de aplicacdo do Despacho Normativo do Governador - DNG, de 31 de
janeiro de 1986.

8 2° - Os pedidos de que trata o 8 1° deste artigo serdao processados nos termos do
Despacho Normativo do Governador - DNG, de 31 de janeiro de 1986, e das orientacfes do
Parecer Referencial do NDP aplicavel.
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DAS PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Art. 3° - Antes da instauracdo do procedimento de dispensa de reposi¢cdo de valores
relativos a pagamentos indevidos, é necessario que o ato concedido irregularmente esteja
invalidado, nos termos da Lei n°® 10.177/98.

8 1° - Preliminarmente, a unidade administrativa competente devera determinar a
abertura e conclusao de Processo de Apurac¢ao Preliminar, nos termos do artigo 265 da Lei
n°® 10.261, de 28 de outubro de 1968, com a finalidade de averiguar a ocorréncia de boa-fé
por parte do servidor, requisito essencial para a dispensa de reposicdo de valores relativos
a pagamentos indevidos.

§ 2° - A reposicao de que trata o caput podera ser realizada independentemente da
instauracdo de procedimento de invalidagdo de ato administrativo, quando a
irregularidade puder ser sanada por meio de sua simples corre¢do, hipdtese em que
permanece obrigatdria a abertura do Processo de Apuracdo Preliminar de que trata o 8 1°
deste artigo.

§ 3° - Considera-se hipdtese de que trata o § 2° aquela em que o pagamento indevido
decorra de erro material, operacional ou da aplicacdo de indice em desacordo com os
parametros legais ou regulamentares, resultando em pagamento a maior.

Art. 4° - Concluido o Processo de Apuracao Preliminar de que trata o 8 1° do artigo 3°,
devera ser providenciado o seu apensamento ao processo ou expediente de dispensa de
reposicao de valores relativos a pagamentos indevidos.

Art. 5° - Além do processo a que se refere o artigo anterior, os processos e expedientes de
dispensa de reposicao de valores relativos a pagamentos indevidos deverdao estar
instruidos, adicionalmente, com os seguintes documentos:

| - requerimento do servidor;

Il - Parecer Referencial do NDP vigente na data da deliberacdao final do processo,
procedendo-se a sua atualizacdo quando houver parecer superveniente antes da decisao;

lll - manifestacao dos 6rgdos setoriais do Sistema de Administracao de Pessoal, que devera
observar as diretrizes contidas no Parecer Referencial do NDP vigente na data de que trata
o0 inciso anterior, indicando os itens aplicaveis ao caso concreto;

IV - manifestacao da Diretoria Geral de Pagamento de Pessoal - DGPP, da Subsecretaria de
Gestao de Pessoas, informando o periodo e a importancia percebida indevidamente pelo
servidor, quando for o caso;

V - deliberacao do Secretario da Pasta ou da autoridade maxima da Autarquia de origem
do servidor.
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Paragrafo Unico - Para questBes acerca de prazos prescricionais e da responsabilizacdo
dos agentes que contribuiram para o pagamento irregular, deverdo ser observadas as
orientacdes e diretrizes contidas no Parecer Referencial do NDP de que trata o inciso llI
deste artigo.

DAS PROVIDENCIAS SUBSEQUENTES

Art. 6° - Efetivada a correcdo da irregularidade, a Administracdo promovera a imediata
adequacdo da situacdao funcional ou financeira do servidor, adotando as providéncias
necessarias a reposicdo dos valores pagos indevidamente, na forma desta Instrucdo
Normativa.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° - Devera ser providenciada a publicagdo do ato de deferimento ou indeferimento do
pedido, conforme modelo constante do Anexo | desta Instru¢do Normativa.

Art. 8° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢do, ficando
revogado o Comunicado SGP n° 13, de 05 de junho de 2025, que dispunha sobre
padronizacdo, simplificacdo e orientacdo de procedimentos administrativos relativos aos
processos de dispensa de reposicao.

EVA LORENA ALVES FERREIRA
Subsecretéria
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